Azarbaycan Respublikasiin Nazirlor Kabineti

Milli arxiv fondunun komplektlosdirilmasi,
miihafizasi vo ondan istifade Qaydalari hagqinda
9sasnamanin,
Arxivlarin, arxiv fondlarimin va sanad kolleksiyalariin
Milli arxiv fondunun tarkibina daxil edilmasi,

bu tarkibdon ¢ixarilmasi va ya mahv edilmasi Qaydasinin,
Qeyri-dovlat arxiv fondlarimin miihafizasi iizro Qaydalarin,

Askar edilmis vo ya tapilmis arxiv sanadlarini
askar edan va ya tapan soxslori miikafatlandirma
Qaydasinin,

Dovlat arxiv fondunun sanadlarindan istifads Qaydalarinin

Vd
Beynalxalg amakdashq maqgsadi ilo sanadlarin va
kolleksiyalarin xaricd miivaqqati aparilmasi Qaydasinin
tosdiqg edilmasi haqqinda

Qarar Ne 32
Baki sahari, 6 mart 2000-ci il
«Milli arxiv fondu hagqqinda» Azarbaycan Respublikas1 Qanununun tatbiq edilmasi
barado» Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 1999-cu il 27 iyul tarixli, 168 nomrali
Formaninin 1-ci bandinin icrasini tomin etmak magsadi ilo Azarbaycan Respublikasinin

Nazirlor Kabineti gorara alir:

1. Milli arxiv fondunun komplektlosdirilmasi, miihafizasi va ondan istifado Qaydalari
haqqinda 9sasnamy;

Arxivlarin, arxiv fondlarinin va sanad kolleksiyalarinin Milli arxiv fondunun tarkibina
daxil edilmasi, bu torkibdon ¢ixarilmasi vo ya mohv edilmosi Qaydast,

Qeyri-dovlat arxiv fondlarmin miihafizasi tizro Qaydalar;

Askar edilmis vo ya tapilmis arxiv sanadlorini agkar edon vo ya tapan soxslori
miikafatlandirma Qaydasi;



Dévlat arxiv fondunun sanadlarindan istifads Qaydalart;

Beynolxalq amokdasliq magsadi ilo sanadlarin va kolleksiyalarin xarico miivoqqoti
aparilmasi Qaydasi tosdiq edilsin (alave olunur).

2. Bu Qorar imzalandig1 giindon qiivvaya minir.

Azarbaycan Respublikasinin Bas naziri

A.RASI-ZADO.

«Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu»nda dorc edilmigdir (31 mart
2000-ci il, Ve 3, madda 221) («VneshExpertService»).

2 iyun 2003-cii il tarixli, 73 nomrali; 9 aprel 2004-cii il tarixli, 38 nomrali; 7 yanvar
2005-ci il tarixli, 5 nomrali; 3 fevral 2005-ci il tarixli, 19 némrali; 7 fevral 2006-c il
tarixli, 37 némrali; 19 oktyabr 2006-ct il tarixli, 227 nomrali; 19 mart 2010-cu il tarixli,
52 nomrali; 24 dekabr 2010-cu il tarixli, 242 nomrali Qararlara asasan dayisikliklarla

(«VneshExpertService»).
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miihafizasi vo ondan istifads Qaydalar1 haqqinda

1. Umumi miiddaalar

I9SASNAMO



1.1. Bu ©sasnama «Milli arxiv fondu haqqinda» Azarbaycan Respublikasi Qanununun
totbiq edilmasi barado» Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 1999-cu il 27 iyul tarixli
168 némrali Formaninin birinci bandins uygun olaraq hazirlanmisdir.

1.2. Azorbaycan Respublikast Milli arxiv fondunun komplektlosdirilmasi, miihafizasi vo
ondan istifads qaydalar1 bu Osasnamos ilo miiayyan edilir.

2. Milli arxiv fondunun komplektlagdiriimasi

2.1. Milli arxiv fondunun komplektlosdirilmasi dedikda, onun miintazom suratds ictimai-
siyasi, igtisadi, elmi, sosial-madani va ya tarixi shamiyyati olan sonadlarlo tamamlanmasi
nazarda tutulur.

2.2. Milli arxiv fondunun komplektlogdirilmasinin elmi asaslarini sonadlarin tosnifat
prinsiplarinin, onlarin komplektlogdirma monbalarinin va ekspertizasinin kriteriya vo
prinsiplorinin miioyyanlogdirilmasi toskil edir.

2.3. Milli arxiv fondunun komplektlagdirilmasina rohboarlik vo nazarst bilavasito
Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineti yaninda Bas Arxiv Idarasi tarafindon
hoyata kegirilir.

2.4. Milli arxiv fondunun komplektlogdirilmasi igino asagidaki proseslor daxildir:

* monbolorin miioyyon edilmasi;

» daimi miihafizs edilocok sonadlarin torkibinin dyronilmasi;

» sonadlorin daimi miihafizs ti¢iin dovlet vo geyri-dovlat arxivlori arasinda
boliisdiiriilmasi.

2.5. Milli arxiv fondunun komplektlagdirilmasi manbaloari ictimai-siyasi, iqtisadi, elmi,
sosial-madani, yaxud tarixi shomiyysti olan sonadlorin yarandigi dévlot vo geyri-dovlat
idaro, togkilat, miiassisalori vo ayri-ayri soxslordir.

2.6. Milli arxiv fondunun komplektlasdirilmasi manbalori miiayyanlasdirilarkan
asagidaki osas meyarlar nozoros alinmalidir:

» sonadlorin ali hakimiyyat vo idaragilik sisteminds, habels saho idaragilik
sisteminds yeri vo shomiyyati;

» idaronin foaliyyastinin yuxari idara orqanlar1 sanadlorinds oks olunmasi daracasi;

» sonadlorin dovlat va geyri-dovlet arxivlarinin profiline uygunlugu.

Sanadlarinin Milli arxiv fonduna daxil edilmasi magsadouygun sayilan soxslar ilk
ndvbads elm, madaniyyat va ictimai hoyatin miixtalif saholorinin inkisafindaki rolu vo
tarixi ohamiyyati nazars alinmagla miiayyan edilir.

2.7. Milli arxiv fondunun komplektlosdirilmasi dovlat vo geyri-dovlat arxivlarinin
komplektlosdirilmasi monbayi sayilan idaralarin (soXslorin) siyahilarina miivafiq olaraq
hoyata kegirilir.

Komplektlosdirma moanbalarinin siyahilart dévlst arxivlari torafindon hazirlanir vo Bas
Arxiv Idarasi torofindon baxilaraq taesdiq olunur.



2.8. Milli arxiv fondunun sanadloari bir dovlat arxivindan digar dovlat arxivins yalniz Bag
Arxiv Idarosinin razihig ilo verilo bilor.

2.9. Muzeylorin va kitabxanalarin, dini icmalarin va ictimai toskilatlarin arxivlarinin Milli
arxiv fondunun dévlsto moxsus hissasinin sanadlori ilo komplektlogdirilmosi qadagandir.

2.10. Idars, toskilat vo miiossisalorin faaliyyati noticasinda yaranan v Milli arxiv
fonduna daxil olan arxiv sonadlori «Milli arxiv fondu haqqinda» Azarbaycan
Respublikasi Qanununun 10-cu maddasinds gostarilon miiddatlor basa gatdiqdan sonra
daimi miihafizs ti¢iin miivafiq doévlat arxivlarina tohvil verilir.

2.11. Azarbaycan Respublikasinin milli tohliikasizlik, sarhad xidmati, adliyya, migrasiya,
fovgalada hallar, daxili islor vo miidafis sahasinds foaliyyat gostoran dovlat orqanlarinin,
habelo geodeziya va Xaritagokmo, ekologiya va tobii sarvatlor, standartlasdirma va
metrologiya dovlat organlarinin vo Azarbaycan Elmlor Akademiyasinin arxiv sonadlori
Milli arxiv fonduna daxil olmagla hamin taskilatlarin 6ziinde daimi miihafizs olunur.

2.12. Milli arxiv fondunun dovlato moxsus hissasi soxsi mansali sanadlorls bagislama va
ya vasiyyatlo tomonnasiz, yaxud satinalma yolu ilo, habels sonadin sahibinin olmamasi,
yaxud baximsiz qalmasini tosdig edon mohkoms va ya notarial orqanlarin gorarlari
asasinda alds olunan sonadlarlo komplektlosdirilo bilar.

3. Milli arxiv fondunun miihafizasi

3.1. Milli arxiv fondu sanadlorinin miihafizasini tomin etmok tigiin asagidak: tadbirlor
kompleksi hayata kegirilmolidir:

» sonadlorin miihafizasi ligiin optimal gorait yaratmag;

» sonadlori mithafizoxanalarda yerlosdirmok va onlar {igiin topoqrafik gostoricilor
hazirlamag;

» islorin mithafizoxanalardan verilmasi qaydalarina ciddi amal etmak;

» islorin movcudlugu ve fiziki vaziyyetlorini yoxlamagq;

» xiisusi qiymatli sonadlar i¢lin sigorta vo istifado fondu yaratmagq;

» sonadlerin fiziki-kimyavi va bioloji miihafizasini tomin etmok.

3.2. Sanadlorin miihafizasi tiglin optimal sorait yaratmaqg magsadi ila:

» yeni arxiv binalar1 tikmak, yaxud kéhna binalar1 yenidon qurmaq va tomir etmak;

» sonadler saxlanilan miihafizoxanalar1 yangindan miihafizs vasitslori vo yangin
sleyhins signalizasiya sistemlari ilo tachiz etmak;

* miihafizoxanalarda optimal temperatur (riitubat), sanitar-gigiyena rejimi yaradan
texniki vasitolordon istifads etmak;

= sonodlorin saxlanilmasi {igiin xtisusi vasitolordon (qofaslordon, roflordon,
seyflordon, qutulardan, qovluglardan va s.) istifado etmok.

3.3. Milli arxiv fondu tigiin xiisusi binalar tikilmalidir vo ya basqa binalar arxiv {iglin
uygunlagdirilmalidir. Bu zaman sanadlorin gabulu vo miihafizasi, elmi malumat bank1 vo
ucot sonadlarinin yerlogdirilmasi, sanadlorin mikro-vs foto surstlorinin gixarilmasi,
barpasi, cildlonmasi, goxaldilmasi {igiin laboratoriya, is¢ilor ti¢iin otaglar, sanadlordon
istifads tigiin oxu zali, sorgi zallar1 va S. nazards tutulmalidir.



3.4. Miilkiyyat formasindan asili olmayaraq, Milli arxiv fonduna daxil olan sanadlar,
onlarin mithafizasini, tizorinds nozarati tamin etmok vo migdar1 hagqinda lazimi malumat
almaq mogsadi ilo onlar Bas Arxiv Idarasi tarafindon dévlot geydiyyatina gotiiriiliirlar.

4. Milli arxiv fondundan istifadea

4.1. Dovlat arxivlarinds saxlanilan Milli arxiv fondu sanadlarindan ictimai-siyasi,
igtisadi, elmi, sosial-madoni magsadlar, habels vatondaslarin hiiquqi va ganuni
monafelarini tomin etmoak tigiin istifado edilir.

4.2. Azarbaycan Respublikasinda biitiin hiiquqi va fiziki soxslor dovlat arxivlarinds
saxlanilan Milli arxiv fondunun dévlato maxsus hissasindan istifads etmak hiiququna
malikdirlor. Miihafizo miiddatindan asili olmayaraq, dovlat arxivlarinds saxlanilan
sonadlordan istifads qaydalar1 Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineti vo ya onun
tapsirig ilo Bas Arxiv Idarasi terofindon miioyyen olunur.

4.3. Dovlat arxivlorinds miihafizo olunan Milli arxiv fondunun dovlato moaxsus hissasinin
sanadlarindan istifadanin togkili isinin forma vo metodlar1 Bas Arxiv Idarasi torafindan
mioyyan edilir.

Milli arxiv fondunun geyri-dovlat hissasinin sanadlarindon mévcud ganunvericiliyin
pozulmamasi sarti ilo onlari miilkiyyatgilorinin miiayyon etdiyi qaydalarla istifads
olunur.

4.4. Dovlot arxivlori onlarda saxlanilan sonadlor asasinda idars, togkilat vo miiassisalora
sanadlorin suratini va ya sanadlordan ¢ixarislari, vatondaslara isa onlarin hiiquqi vo
ganuni monafelorini tomin edacok sosial-hiiquqi xarakterli molumat dasiyicist olan arxiv
arayisi, yaxud sonadlordan ¢ixariglart verir.

4.5. Dovlat arxivlori onlarda saxlanilan sonadlor asasinda hiiquqi ve fiziki soxslorin
sorgularina cavab verir, sorgilor togkil edir, kiitlovi informasiya vasitslori iiglin materiallar
hazirlayir, arxiv sonadlori vo sonad kolleksiyalart asasinda sonad kiilliyyatlar
hazirlayaraq nasr etdirir va Sanadlordan istifads sahasinds digar todbirlari hayata kegirir.

4.6. Dovlat arxivlorindan sanadlor yalniz miistasna hallarda miivaqgsti istifads ti¢iin
idars, toskilat vo miiassisalorin yazili sorgusu asasinda verilo bilor. Homin islorin gabulu
Vo geri qaytarilmas1 miiddsti miitloq miivafiq aktlarla rasmilosdirilir.

Saxsi sanadlor miivagqati istifads tiglin yalniz onlarin sahibinin yaxud varislarinin icazasi
ilo verila bilar.

4.7. Vatondaslarin saxsi Va aila hayati hagqinda informasiya dasvyicilart olan arxiv
sanadlarinin istifada edilmasina, qanunvericilikda basga hal nazarda tutulmayibsa, hamin
sonadlarin yaranmasindan 75 il sonra va ya saXsin Vafatindan 30 il sonra va ya oliim fakt
miiayyanlasdirilmayibsa, homin saxsin dogum tarixindon 110 il sonra icaza verilir. Bu
miiddatdan tez hamin sanadlardon istifadayo yalniz ganunvericilikls nazarda tutulmus
hallarda icaza verilir.

Tarkibinda daviat sirri olan arxiv sanadlarindan istifadaya, ganunvericilikda basga hal
nazarda tutulmayibsa, onlarin yaranmasindan 30 il sonra icaza verilir. Bu miiddat
Azorbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Dévlat Sirrinin Miihafizasi tizra
Idaralararas: Komissiyanin rayi ilo uzadila bilar.



4.8. «Milli arxiv fondu haqqinda» Azarbaycan Respublikas1 Qanununa miivafiq olaraq,
hiiquqi va fiziki saxslor dovlat arxivlorinin 6xu zallarinda Milli arxiv fondunun dévlota
moxsus hissasinin sanadlarindan vo onlara aid elmi malumat bankindan istifads edo
bilarlor.

Milli arxiv fondunun geyri-dévlat hissasinin sanadlarindan iss onlarin miilkiyyatgilarinin
raziligi ilo istifads edilo bilor.

4.9. Dovlat arxivlori sosial-hiiquqi xarakterli sorgularin icrasindan basqga vatondaslarin
arxiv sanadlori asasinda sorgularini yerina yetirmays borclu deyildir. Arxivlar
Vatondaslara yalniz onlar1 maraqlandiran mslumatlarin saxlandgi miivafiq arxiv
fondlarinin yerlori haqqinda malumat verir vo sanadlordon istifads qaydalarin izah edir.

4.10. Sanadlardan (siyasi, igtisadi, elmi va sosial-madani magsadlarlo) istifads {igiin
dovlat arxivlarinds oxu zallar1 foaliyyat gostorir.

Tadgiqat¢ilarin dovlst arxivlorinin oxu zallarinda sonadlordan vo onlar tigiin elmi
molumat bankindan istifado qaydalar1 Azarbaycan Respublikas1 dovlat arxivleri oxu
zallarinin is qaydalari ilo miioyyan olunur.

4.11. Arxiv sanadlarinin va sanad kolleksiyalarinmin saxlanilmasi, geydiyyati va ya
onlardan istifada gaydalarina amal edilmamasi qanunvericiliklo miiayyan edilmis
gaydada masuliyyato sabab olur.
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Arxivlarin, arxiv fondlarimin va sanad kolleksiyalarinin
Milli arxiv fondunun tarkibina daxil edilmasi,



bu torkibdon ¢ixarilmasi vo ya mahv edilmasi
QAYDASI

1. Bu sonad «Milli arxiv fondu haqqinda» Azarbaycan Respublikast Qanununun
miiddoalarina uygun olaraq arxivlerin, arxiv fondlarinin vo sanad kolleksiyalarinin Milli
arxiv fondunun tarkibina daxil edilmasi, bu tarkibdan ¢ixarilmasi va ya mahv edilmasi
gaydalarin1 moahv edilmasi gaydalarin1 miiayyan edir.

2. Arxivlarin, arxiv fondlarmin va sonad kolleksiyalarinin Milli arxiv fondunun tarkibina
daxil edilmasi, bu torkibdan ¢ixarilmasi va ya mahv edilmasi isi movcud prinsip vo
meyarlar asasinda sonadlarin elmi vo amali doyarinin ekspertizasi naticasinds miiayyan
olunur.

3. Azarbaycan Respublikasi arazisinda sonadlarin elmi va amali doyarinin ekspertizast isi
bilavasits idaralorin karciizarliginda, idars arxivlorinds vo dovlst arxivlorinds hoyata
kegirilir.

4. Dovlat vo geyri-dovlat idars, toskilat, miiassisalorinds sanadlorin ekspertizasini hoyata
kegirmoak, onlarin elmi-omali shomiyyati olanlarini daimi saxlanilmaq maqsadi ilo dovlot
arxivlarina vermok, elmi-omali shamiyyati olmayanlarini iss mohv etmok {igiin segib
ayirmaq va bu islari rasmilosdirmak mogsadi ilo hamin qurumlarda daimi faaliyyot
gostoron Ekspert Komissiyalari (EK), torkibinda genis toskilat sobokasi olan nazirlik,
komito, sirkat, konsern va birliklords isa sanadlorin ekspertizasini hoyata kegirmok,
habels tabe togkilatlarda ekspert isina rohbarlik vo metodiki komoklik gostormok moagsadi
ilo daimi foaliyyat gostaron Markoazi Ekspert Komissiyast (MEK) yaradilir.

5. Nazirlik, komito, sirkot, konsern, birlik, idars, toskilat vo miiassisalordo MEK (EK)
islorini tonzimlomok va onlara nazarst etmok tiglin dovlot arxivlorinds Ekspert-Yoxlama
Komissiyalar1 (EYK) yaradilir.

6. Milli arxiv fondunun komplektlagdirma manbalarinin miiayyan edilmasi, onlardaki
sanadlarin tarkib va dayarinin ekspertizasi vo dovlat miihafizosing gabul {igiin se¢ilmasi,
habels dovlat arxiv xidmati togkilatlarinin EYK-nin faaliyyatino metodiki rohbarlik vo
nozarot isini Azorbaycan Respublikasmin Nazirlor Kabineti yaninda Bas Arxiv Idarasindo
yaradilmus, arxiv is¢ilari vo miivafiq saha miitoxassislarindoan ibarat daimi foaliyyot
gostoran Morkazi Ekspert-Yoxlama Komissiyasi hoyata kegirir.

7. MEK va EK arxivlarin, arxiv fondlarinin va sanad kolleksiyalarinin Milli arxiv
fondunun tarkibina daxil edilmasi, bu torkibdon ¢ixarilmasi vo ya mahv edilmosi
moasalalarine baxarkon Bas Arxiv Idarasi torafindan hazirlanmis miivafiq talimat vo
metodiki gostarislors, saxlama miiddatlori do gostorilmoklo niimunavi siyahi vo saha
siyahilarina osaslanirlar.

8. Idaro, toskilat Vo miiessisalorin struktur hissolori kargiizarliq sahosinde qurtarmus islori
idars arxivloring tohvil verir. Idars arxivlorinde daimi saxlanilmagq ii¢iin dovlot
arxivlarina verilmali olan vo idars arxivinds saxlanilacaq soxsi heyats aid olan iglorin
ayri-ayriligda siyahisi tutulur. ©mali shomiyyatini itirmis sonadlor mohv edilmak ii¢iin
ayrilir, bu zaman onlar haqqinda «idara arxivlorinin asas is qaydalari»nda miioyyan
edilmis forma {izro akt torkib olunur.



9. MEK (EK) idaronin daimi saxlanilmagq tiglin dovlat arxivlorino verilacak islarinin
siyahisini va soxsi heyato aid idaronin arxivlerinds daimi saxlanilacaq islorin siyahisini
har il nazardan kegirir vo hamin siyahilar1 sonadlor saxlanilacaq dovlat arxivinin EYK-ya
togdim etmok haqqinda gorar ¢ixarir. MEK (EK)-in goarar1 idarangin rohbarliyi tarafindan
tasdiq edilir.

10. Idars arxivlori daimi sazlamagq ii¢iin dvlat arxivlerine verilmali olan islaorin siyahisini
iki nlisxado tasdiq tiglin onlar1 gobul edacak dovlat arxivina gondarir. Tasdiq edildikdan
sonra homin siyahilarin bir niisxasi nozarat iigiin dovlat arxivinds saxlanilir, ikinci
niisxasi iso idaranin arxivina gaytarilir. Dovlat arxivine daimi saxlanilacaq islorin siyahisi
ilo yanas1 nozarat tiglin soXsi heyata aid islorin siyahist va amali shomiyyatini itirmis
sonadlorin saxlama miiddatlori do gostarilmoklo mahv edilmok tigiin 8-ci maddada
gostarilon mohv edilmak ti¢iin 8-ci maddoads gostarilon forma {izrs tortib olunmus ayirma
aktlar1 da togdim edilir.

11. ©Omoli shamiyyatini itirmis sonadlori mahv etmak haqqinda aktlari idaronin MEK
(EK) komissiyasinin sadri Vo tizvlori imzalayir va idars rohbari tarafindon tosdiq olunur.
Akt miivafiq dovlat arxivi terafindan tesdiq edildikdon sonra aktda gostarilon sanad vo
islor mohv edils vo ya tokrar xammal emali miiassisaloring verilo bilar.

12. Idara arxivlerindon daimi saxlanilmaq ii¢iin dévlot arxivlorine verilocok islor «Milli
arxiv fondu haqqinda» Azorbaycan Respublikasi Qanununun 10-cu maddasinds
gostarilon miiddat basa ¢atdiqdan sonra dovlat arxivlorins tohvil verilmalidir.

Logv edilmis dovlat, idars, toskilat vo miiassisalarinin varisi olmadiqda, onlarin arxiv
fondlar1 da gqanunvericilikdo miiayyan olunmus qaydada dévlat arxivlorina tahvil verilir.

13. Elmi-omoali doyari olmayan sanadlorin Milli arxiv fondunun torkibindan ¢ixarilmasi
va mohv edilmasi isi bilavasito idaronin kargiizarliginda va idaro arxivlorinds apartlir.
Dovlat arxivloring ise elmi-odabi cohotdon daimi saxlanilmali olan islar gobul edilir.
Idalordon sanadlar dovlat arxivine homin dévlat arxivinin ekspert-yoxlama
komissiyasinin tasdiq etdiyi siyahilar tizra gobul olunur. Sanadlorin dévlst arxivina
gobulu iki niisxads tortib olunan tohvil-gobul akt1 ilo rosmilosdirilir.

14. Dovlat arxivlorinds sanadlorin ekspertizasi nadir hallarda, dayari olmayan, dublet,
timumilosdirilmis sanadlor ¢ox olduqda fondda (fondlarda) aparilir. Dévlat arxivlsrindo
ekspertiza bir qayda olaraq kompleks sokildo, yoni bir sistemin yuxari vo tabe
toskilatlarinin fonlar1 tizra onlarin faaliyyatinin miioyyon bir dovrii iizra apartlir.

Dévlat arxivlorinds arxiv fondlarindaki islor yeniden siyahiya alinarken va ya onlarin
siyahilar1 yenidan islonarkon dublet sonadlor hesabina da ekspertiza kegirila bilar.

Dovlat arxivlarinda sonad zadslondikds (yangin, tabii falakat va s. naticasinds) va onun
barpasi geyri-miimkiin oldugda, mahk etmak ti¢iin ayrila bilar. Bu ciir sanadlor
«Saxlanilmas1 miimkiin olmayan, yaxud dayarsiz sonadlori mohv etmak ii¢iin ayirma
akt1» ilo rosmilosdirilir, baxilmagq vo tosdiq edilmok {i¢iin Bas Arxiv Idarasinin Morkozi
Ekspert-Yoxlama Komissiyasina gondarilir. Homin aktlar MEYK tarafindan tasdiq
edildikdan sonra oarada gostarilon islar va sanadlor mahv edils bilar.



Azarbaycan
Respublikasi
Nazirlar Kabinetinin
2000-ci il 6 mart
tarixli,

32 nomrali Qarart ilo
tasdiq edilmigdir.

Qeyri-dovlat arxiv fondlarmin miihafizasi iizra
QAYDALAR

1. Bu sonad «Milli arxiv fondu haqqinda» Azarbaycan Respublikasinin Qanununa uygun
olarag, Milli arxiv fondunun geyri-dovlat hissssinin miihafizasi qaydalarini miioyyan
edir.

2. Dovlat miilkiyyatinds olmayan arxiv fondlar1 va arxiv senadlori Milli arxiv fondunun
geyri-dovlat hissasini toskil edir.

3. Qeyri-dovlat idars, toskilat vo miiassisalorinin, habels ayri-ayr fiziki soxslorin
foaliyyati naticasinds yaranan arxiv fondlar1 vo arxiv senaldari Milli arxiv fondunun
geyri-dovlat hissasini tagkil edir va hamin tagkilatlarin vo ya soxslorin miilkiyyatidir.

4. Qeyri-dovlat idaros, toskilat vo miiassisalarinin faaliyyati naticasinds yaranan va daimi
mithafizo edilmali olan arxiv sonadlorinin miihafizasi isi bilavasito onlarin 6zlori
torofindon hoyata kegirilir.

5. Qeyri-dovlat idars, toskilat vo miiassisalori 6z arxiv sonadlorini saxlamaq tigiin alverisli
bina va otaglar ayirmali, sanadlorin miihafizasi ti¢iin tam masuliyyat dasimali, masul
soxslar tayin etmolidir.

6. Qeyri-dovlat idars, togkilat vo miiassisalorinds arxiv {iglin ayrilmis binalar vo ya
otaglar sanadlorin miihafizasi tiglin xiisusi avadanliglarla (qafaslorlo, roflorls, seyflorlo,
qutularla, govluglarla va s.) tomin olunmalidir.

7. Sonadlor saxlanilan binalar vo ya otaglar yangindan miihafizo vasitolori vo yangin
aleyhino signalizasiya sistemlori ilo tochiz edilmalidir. Sonadlor saxlanilan
miihafizoxanalarda optimal temperatur (riitubat) vo sanitar-gigiyena rejimi yaradan
texniki vasitolordon istifado olunmalidir.

8. Dovlat arxiv xidmati toskilatlarinin raziligi olmadan geyri-dovlat idaro, toskilat vo
miiassisalorinin miilkiyyatgilari tarafindon hamin sanadlor mahv edils bilmoaz.

9. Qeyri-dovlat togkilatlarmin arxiv fondlar1 va arxiv sanadlarinin Milli arxiv fonduna aid
edilmasi homin sonadlarin dayarinin ekspertizasindan sonra Azarbaycan Respublikasi
arxiv xidmati togkilatlari ilo sonadlorin sahiblari arasinda baglanan miigavils asasinda
miiayyan olunur.

10. Qeyri-dovlat togkilatlar: onlar ii¢iin yeni qaydalar vo normativ aktlar hazirlanana
gadar sonadlorin se¢ilmasi, qaydaya salinmasi vo mithafizasi ti¢lin normativ vo normativ-
metodiki manba kimi d6vlat v idars arxivlari {igiin qiivvads olan asas is qaydalarindan,
tolimatlardan, saxlama miiddatlori do gostormokls nazirlik, dovlst komitalori, idars,



toskilat, miiassisalarinds yaranan sonadlar {igiin niimunavi siyahilardan va sairadan
istifads eds bilarlor.

11. Azarbaycan Respublikasi Milli arxiv fondunun geyri-dévlat hissasinin
miilkiyyatkilori 6z fondlar1 va sanadlarinin dovlat ugotuna alinmasi ti¢iin Azarbaycan
Respublikasinin Nazirlor Kabineti yaninda Bas Arxiv Idarasinin vo ya miivafiq dovlot
arxivlarinin sorgusu asasinda molumat vermays borcludurlar.

12. Milli arxiv fondunun geyri-dévloat hissasi miilkiyyatcilorinin xahisi ilo Azarbaycan
Respublikasi dovlat arxiv xidmati tagkilatlari onlarin arxivlarinin komplektlogdirilmasi,
miihafizasi va istifadasi isino ganunvericiliys uygun olaraq metodiki komoklik gostara
bilarlor.

13. Azarbaycan Respublikas1 Milli arxiv fondunun geyri-dovlat hissasinin miilkiyyatgisi
0z sanadlarini respublikanin dovlat arxivlerinds miihafizo etmok tigiin dovlat
miilkiyyatino vera bilor. Milli arxiv fondunun geyri-dévlat hissesinin miilkiyyat
hiiququnun dévlats verilmasi dovlat arxivi ilo miilkiyyatgi arasinda miigavilo asasinda
rosmilosdirilir vo lazim golarso, oarada sonadlorin saxlanilmasi va istifadasi sortlori do
gostarilir.

14. Milli arxiv fondunun geyri-doévlat hissasinin sanadlori geyri-dovlst idaro, toskilat vo
miiassisalori logv edildikda, yaxud sahiblari vofat etdikds onlar1 gobul etmok {igiin hiiquqi
$OXS Va ya ganuni varass olmadigda, hamin sanadlor dovlet miilkiyyastine kegir vo
miihafiza ii¢lin miivafiq dovlat arxivina tohvil verilir.

15. Dovlat arxiv xidmati toskilatlart Milli arxiv fondunun geyri-dovlat hissasinin
mithafizasini miivoqqgoti, homginin depozitar qaydasinda hoyata kegirs bilor. Bu ciir
hallarda sonadlorin dovlot mithafizosine verilmasi qaydasi vo sortlori homin sanadlorin
sahiblari ilo dovlat arxivi arasinda baglanan saziglo (miiqavils ilo) miiayyan olunur.

Azarbaycan
Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin
2000-ci il 6 mart
tarixli,

32 nomrali Qarart ilo
tasdiq edilmisdir.

Askar edilmis vo ya tapilms arxiv sanadlarini

askar edan va ya tapan saxslori miikafatlandirma
QAYDASI

1. Bu sanad «Milli arxiv fondu haqqinda» Azarbaycan Respublikasi Qanununun
miiddealarina uygun olaraq Azarbaycan Respublikasi arazisinds vo onun hiiddudlarindan
konarda Azarbaycan xalqinin tarixine Vo madaniyyatine aid giymatli arxiv sonodlori agkar
edon va ya tapan goxslorin miikafatlandirilmasi qaydalarini miioyyan edir.

2. Azarbaycan xalqinin tarixina Vo madaniyyatine aid giymatli arxiv sanalarini agkar edon
Vo ya tapan Azarbaycan Respublikasi votondaslari, votondasligi olmayan soxslor vo



acnabilar, o ciimlodan xarici 6lkalarin vatondaslari olan azarbaycanlilar tarafindon bu
barodo Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabineti yaninda Bas Arxiv Idarasins yaxili vo
ya sifahi suratdo molumat verilir.

3. Askar edilmis vo ya tapilmis arxiv sanadlori Azarbaycan xalqinin tarixi vo madoniyyati
ticiin giymatli sonad imi Bas Arxiv Idarasi tarafindon miisyyan olunmus qaydalarla
dovlat ugotuna alinaraq daimi miihafizs tigiin miivafiq dovlat arxivina tahvil verilir.

4. Asar edilmis va ya tapilmis arxiv sonadlarinin torkibi vo mozmunu ils tanis olan
Azorbaycan Respublikasiin Nazirlor Kabineti yaninda Bas Arxiv Idarasinin
miitoxassislori vo ya dovat olunmus ekspertlor askar edilmis vo ya tapilmig sanadlor,
onlarin xalqumizin tarixi vo madaniyyatini dyranmok sahasinds shamiyyati hagqinda ilkin
raylarini bildirirlar.

5. Askar edilmis vo ya tapilmis arxiv sonadlori Bas Arxiv Idarasinin miitoxassislari vo ya
dovat olunmus ekspertlorin togdimati ilo Azorbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineti
yaninda Bas Arxiv Idarasindo idarenin va dévlat arxivlorinin, habels arxiv senadlorinin
tarixi va elmi shamiyyatini giymatlondirmoayi bacaran respublikanin gérkomli tarixgi
miitoxassislarinin vo modaniyyat xadimlorinin istiraki ilo yaradilmis Ekspert-
Qiymatlondirmo Komissiyasinin iclasinda otrafli sokilds baxilaraq sos ¢oxlugu ilo hamin
tarixi sanadlarin dayari haqqinda gorar gabul edir. Komissiyanin garart tarixi sanadlori vo
sonad kolleksiyalarini agkar edon vo ya tapan soxss elan edilir.

6. Xalqimizin tarixino Vo madaniyyatine aid giymatli arxiv sonadlorini agkar edon vo ya
tapan soxslari havaslondirmok magsadi ilo agkar edilmis vo ya tapilmis sanadlar tigiin
Ekspert-Qiymotlondirmo Komissiyasinin miioyyan etdiyi giymot tam mabloginds homin
sonodlori agkar edon vo ya tapan soxso miikafat kimi togdim olunur.

7. Arxiv sonadlorini askar edon Vo ya tapan soxslora miikafatlar Bas Arxiv Idarasi
torafindon bu is ti¢iin biidcads nazards tutulmus fonddaki vasait hesabina 6danilir.

8. Vatonparvarlik va xeyriyyagilik magsadi ilo hamin soxs verilon miikafatdan dovlot
xeyrina imtina edarss, onu agkar edon va ya tapan saxsa togokkiir maktubu yazilir vo
motbuatda bu barado malumat verilir va ya har hansi bir ictimai-siyasi toskilata
bagslamaq haqqinda tasabbiis qaldirarsa, onda bu masalo miivafiq alava sonadlarlo
rosmilosdirilir.

Azarbaycan
Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin
2000-ci il 6 mart
tarixli,

32 nomrali Qarart ilo
tasdiq edilmisdir.

Dovloat arxiv fondunun sanadlorindoan istifads
QAYDALARI



1. Bu sanad «Milli arxiv fondu haqqinda» Azarbaycan Respublikasi Qanununun
miiddoalarina uygun olaraq hiiquqi va fiziki soxslorin dévlat arxivlorinin sanadlorindan
istifada qaydalarini miioyyan edir.

2. Dovlat arxiv fondunun sanadlarindan ictimai-siyasi, igtisadi, elmi, sosial-modani
moqsadlar, habels vatandaslarin hiiqugi vo ganuni monafelarini tomin etmak ti¢iin istifados
edilir.

3. Azarbaycan Respublikasinin biitiin hiiquqi va fiziki soxslori dévlat arxiv fondu
sonadlarindan, onlara aid elmi malumat bankindan istifads etmok hiiququna malikdirlar.

4. Hiquqi va fiziki soxslorin dovlat arxiv fondunda saxlanilan sonadlor asasinda arxiv
arayislari, arxiv sanadlorinin tasdiq olunmus suratlarini va ya arxiv sanadlarindan
cixariglar almaq hiiquglar1 vardir. Votondaslar dovlat arxivlorinin oxu zalinda arxiv
sonadlarindan sarbast suratds ¢ixariglar eds va geydlor gétiira bilorlor.

5. Xarici vatondaglar Azoarbaycan Respublikasi dovlat arxiv fondunun sanadlarindan
dovlatlorarast miiqavilalor vo ya Azorbaycan Respublikasinin digar dovlstlorlo bagladig:
ikitorafli miigavilalor asasinda istifads eds bilarlor.

6. Tadqiqatgilarin dovlat arxiv fondu sanadlorindan istifadasi Azarbaycan Respublikasi
dovlat arxivlorinin 6zii zallarinda todqiqatgilarin islomasi qaydalari ilo miiayyan olunur.

7. Azorbaycan Respublikasinin votondaslart dovlst arxiv fondunda saxlanilan sanadlordon
solahiyyatli toskilatlarm moktublari asasinda istifado edo bilorlaor. idaro, toskilat vo
miiossisonin blanklarinda tortib olunmus, onun rahbori, yaxud elmi katib torafindon
imzalanmis moktubda arxiva goéndarilon tadqiqatginin soyadi, adi vo atasinin ad,
vazifosi, elmi daracasi, todqiqat mévzusunun adi, ohats etdiyi dovr vo todgiqatin mogsadi
gostarilir.

8. Miistosna hallarda ayri-ayr1 vatondaslar (pensiyagilar, islomoyanlar va s.) soxsi arizo
asasinda sonadlardan istifads edo bilarlor.

9. Xarici 6lkalorin vatondaslar1 dovlot arxiv fondu sonadlarindon homin 6lkalorin
sofirliklorinin vo ya xarici 6lko idaralorinin Azorbaycan Respublikasimin Xarici Islor
Nazirliyi vasitosilo Bas Arxiv Idarasinin iinvanma géndardiklori moktublar ssasnda
istifado edo bilarlor.

10. Tadqiqatgilara oxu zallarinda dovlat arxivlorinin direktorlart tarafindon bir ildon ¢ox
olmayan miiddats icazs verilir. ©goar tadgiqatei bir ildon yuxari oxu zalinda arxiv
sonadlorindan istifads edarss, yeni moaktub tagdim etmolidir.

11. Dovlat arxivlerinin oxu zallarinda islomoya buraxilmis tadqiqatgilar miiayyon
olunmus qaydada anket doldurur vo dovlat arxivlarinin is qaydalart ilo tanis edilirlar.

12. Oxu zalinda har tadqiqatei tigiin «soxsi is» a¢ilir. Buraya todqiqat¢ini gondoran
idaranin maktubu, tadgiqat¢1 hagqinda qisa malumat, onun istifads edacayi asarlarin
siyahilari, islor va sonadlarin suratlorini ¢ixarmaq haqqinda sifarislori daxil edilir.

13. Dovlat arxivlorinin oxu zallarinda todqiqatgilara yalniz onarin movzularina aid olan
islor verilir.



14. Hor giin is qurtardiqdan sonra todqiqat¢i sanadlari vo arxiv elmi molumat kitablarini
oxu zalinin is¢isina tohvil verir. Sanadlor qaytarilarkon onlarda gatismazliq vo korlanma
hallar1 miisahids olunarsa, bu barads akt tortib olunur. ©gar korlanma tadgiqatginin
giinahi tiziindondirss, 0, arxiv rahbarliyi torafindon miiayyan edilon miiddatds
sonadlordan istifads isindon konarlasdirilir. Sanadlor ogurlanarsa va onlara bilorakdon
diizalislor edilorss, glinahkarlar ganunla miisyyan olunmus gaydada moasuliyyats calb
edilirlor.

15. Dovlat arxivlerinin oxu zallarinda islayan tadqiqatcilar 6z mdévzulari lizra Sonadlardan
cixarislar edo bilar vo ya 6z hesablarina sanadlordon suratlor ¢ixarmag: sifaris edos
bilorlar.

16. Dovlat arxivinin oxu zalinda iglayan zaman todqiqgatg¢inin homin arxivin sanadlarinin
torkibi, onlarin axtarilmasi yollar1 barads arxivin miitaxassislorindon moslohot almag
hiiququ vardir.

17. Arxiv sanadlari elmi asarlar va sanad nagrlorinda istifads edilorkan onlarin saxlandig
arxivin adina, fondun, siyahinin, isin vo varaqin noémralorine miitloq istinad edilmalidir.

18. Arxiv sanadlarindan istifads edon Azarbaycan votondaslar1 va xarici 6lks vatondaslari
arxiv senadlarinin mozmununda olan malumatlari tohrif etmoays géra masuliyyat
dasiyirlar.

19. Dovlat arxivlarinin sanadlorindan istifado zamani1 miialliflik hiiququ barada
ganunvericiliyin taloblarina amol olunmalidir.

Azarbaycan
Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin
2000-ci il 6 mart
tarixli,

32 nomrali Qarart ilo
tasdiq edilmigdir.

Beynalxalg amakdashq maqgsadi ilo sanadlarin va

kolleksiyalarin xarico miivaqQati aparilmasi
QAYDASI

1. Bu sonad «Milli arxiv fondu haqqinda» Azarbaycan Respublikast Qanununun
miiddealarina uygun olaraq hiiquqi va fiziki soxslor torafindon arxiv is sahasinds
beynalxalg amakdasliq magsadi ilo Milli arxiv fondu sanadlarinin va kolleksiyalarinin
orijinal vo ya onlar1 avoz edon niisxslorinin miivaqqgati olaraq xarics aparilmasi qaydasini
miioyyon edir.

2. Milli arxiv fondu sanadlarinin orijinal vo ya onlari ovoz edon niisxalorinin xarico
aparilmasi qadagandir.

3. Beynalxalg amakdasliq magsadi ilo Milli arxiv fondu sanadlarinin va kolleksiyalarinin
orijinallarini vo ya onlari avaz edoan niisxalori yalniz miistasna hallarda miivaqgati olaraq



Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin raziligi ilo Azorbaycan Respublikasinin
Nazirlor Kabineti yaninda Bas Arxiv Idaresi vo ya onun vokalati ilo hor hansi basqa
dovlat arxivi tarafindan hoyata kegirilo bilar.

4. Qeyri-dovlat togkilatlarinda vo ayri-ayri saxslords saxlanilan vo dovlat ugotuna
gotiirtilmiis qiymatli tarixi sanadlor onlari ugota gétiiran toskilatin taqdimati va sahibinin
razilig1 asasinda Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin icazasi ilo miivaqqati
olaraq xarics aparila bilor.

5. Milli arxiv fonduna daxil olan vo miivagqati olaraq Azarbaycan Respublikasinin xarico
cixarilacaq sonadlorin orjinali vo ya onlari avaz edan niisxalorin tarixi, voragslorinin say1
Vo fiziki vaziyyati do gostarilmoaklo siyahilar torkib edilmolidir.

6. Milli arxiv fonduna daxil olan vo miivoqgsti olarag xarics aparilacaq sonadlorin
orijinallart vo ya onlar1 ovaz edan niisxalori miioyyan olunmus gaydada biitiin
tohliikasizlik rejimlarina tam amal edilmokls an ¢oxu tli¢ ay miiddatinda Azarbaycan
Respublikasinin hiidudlarindan konara ¢ixarila bilor.

7. Milli arxiv fonduna daxil olan vo miivagqoti olaraq xarice aparilmis sonoadlorin
Azorbaycan Respublikasinin arazisine gaytarildigi barads bu isa masul olan hiiquqi va
fiziki goxslor sonadlarin 6lkoaya gaytarildig: tarixden an geci on giin sonra Azarbaycan
Respublikasinin Nazirlor Kabinetina yazili sakilde malumat vermoalidirlor.

8. Azorbaycan Respublikasinin arazisindon aparilan vo qaytarilan arxiv sonadlorinin
orjinallar1 vo ya onlar1 ovaz edan niisxalora gora gémriik riisumlari tutulmur.
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